
Demande de subventions 2024 

NOTICE DE COMPLÉTUDE

SERVICE VIE ASSOCIATIVE



Préambule

Demande de subvention 2024 - notice de complétude

Où trouver le dossier ?
> sur le site de la Ville : 
• Menu > Vie associative > Demander une subvention
• Ou taper « subvention » dans la barre de recherche

À compléter quand ? 
> de mi-décembre à fin février 2024



Le dossier 4 en 1

Demande de subvention 2024 - notice de complétude

Pour une demande pour 

l’occupation régulière d’un 
équipement et/ou d’aide logistique)

une aide financière de 
fonctionnement

une aide financière 
d’investissement

une aide financière au titre de 
l’anniversaire de l’association

Dossier sous forme d’un tableau excel 
Les cases que vous devez compléter sont indiquées.
Certaines cases vont se compléter automatiquement : sommes, renvoi d’une information déjà complétée sur une page précédente

GLOBALEMENT :
- Pas plus d’informations demandées que les années précédentes

- Beaucoup moins de pièces jointes demandées que les années précédentes
- Explications, infos, aides, conseils… bien lire l’ensemble des explications dnnées !

- Quelques ajouts : rangement, communication, éventuelle demande de rdv…



11 feuilles

Demande de subvention 2024 - notice de complétude
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Facile mais importante ! Bien lire et bien signer
> Pour la signature, soit une signature électronique, soit imprimer la 
1ère page lorsqu’elle est complétée puis la signée et la scanner pour 
envoi, avec l’ensemble du fichier 

Facile mais importante afin de bien échanger et d’être conforme à la 
règlementation sur la gestion des subventions

Un peu longue… mais obligatoire. Nécessaire pour que la ville identifie 
bien l’ancrage territorial de l’association sur la commune et au-delà

Que des cases à cocher !

Compte de résultat de l’année dernière, 2022-2023 ou 2023.
Les sommes se calculent automatiquement

Budget prévisionnel de cette année, 2023-2024 ou 2024. « La base » 
lorsqu’on demande une subvention. Le montant demandé à la ville 
est complété automatiquement grâce à la 1ère page. 

Rien à compléter, juste de la lecture !
5 cases à compléter ; les autres se complètent automatiquement. 
Vous aurez besoin de vos données de l’an dernier

Au besoin. Bien expliquer son projet 

Au besoin. Calcul en fonction du nombre d’adhérents, suivant un 
barème

Nouveauté ! Il s’agit de donner à voir l’action de votre association pour 
le territoire, en complément de la connaissance de celle des élus et 
agents. Merci de le faire en toute honnêteté, sans « grossir le trait » 
et donner explications et exemples quand elles sont souhaitées… 
Répondre par un « 1 » dans la colonne « oui » ou « non »

Si pas de demande financière le dossier s’arrête là !

Si pas de demande d’investissement et anniversaire, 
le dossier s’arrête là !

Fin... Pour toute l’année



En résumé

Demande de subvention 2024 - notice de complétude

Uniquement des mises à disposition (locaux, 
de l’aide logistique) = une aide indirecte 

En plus, je demande une aide financière de 
fonctionnement 

En plus/ou, je demande une aide à 
l’investissement 

En plus/ou, je demande une aide anniversaire 
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Je complète les feuilles de 1 à 5

Je complète les feuilles de 1 à 9

Je complète les feuilles de 1 à 10

Je complète les feuilles de 1 à 11

Dossier (signé) à envoyer par mail à : associations@ville-liffre.fr 

SI VOUS AVEZ BESOIN 
D’AIDE POUR LA 
COMPLÉTUDE : 

- n’hésitez pas à 
téléphoner !

- n’hésitez pas à prendre 
RDV ! Avec toutes les 

informations (que vous 
avez déjà), comptons 

maximum 1h 

LE SERVICE VIE 
ASSOCIATIVE EST À 

VOTRE DISPOSITION !




